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1. Jogszabalyi hattér

az illetékekroél szolo 1990. évi XCIII. térvény
a nemzeti kéznevelésrél szolo 2011. évi CXC. térvény

az érettségi vizsga vizsgaszabalyzatanak kiadasarol sz6l6 100/1997. (VI.
13.) Korm. rendelet

a nemzeti kéznevelésroél szolo térvény veégrehajtasarol szolo 229/2012.
(VIII. 28.) Korm. rendelet

a nevelési-oktatasi intézmények mukddésérdl és a kdznevelési intézmények
névhasznalataroél szolo 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet

2. Bizonyitvanynyomtatvanyok igénylése és kezelése

A bizonyitvanyokat zart helyen kell elhelyezni tigy, hogy csak az igazgaté és
az altala megbizott iskolatitkar férjen hozza.
A bizonyitvanynyomtatvany (tovabbiakban: bizonyitvany) megrendelése — az
igazgato ellen-jegyzésével — az iskolatitkar hataskoére.
Az iskolatitkar nyilvantartast vezet:

a) az ures,

b) a kiallitott és kiadott,

c) az elrontott és megsemmisitett
bizonyitvanyokrol, tanusitvanyokrol.
Az iskolatitkar az elrontott és nem helyesbithetd, illetve a kicserélt
bizonyitvanyokrol jegyzé-konyvet készit, amelyet az igazgato és az
iskolatitkar alairasaval hitelesit, és egylttesen gondoskodnak a
megsemmisitésérol.
Az igazgat6 az elveszett (megsemmistilt) tires bizonyitvany érvénytelenségérol
szolo kozlemény Lkozzétételet kezdeményezi az illetékes minisztérium
hivatalos lapjaban, megjeldlve az adott bizonyitvany egyedi azonositasahoz
szlikséges adatokat és az érvénytelenség idépontjat.

3. Bizonyitvanymasodlat igénylése és kiadasa

A nevelési-oktatasi intézmények mukodésérél és a kdéznevelési intézmények
névhasznalatarol szolo 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 114. § (1)-(4)
bekezdései alapjan az eredeti okirat potlasara — keérelemre — a toérzslap
tartalmaval megegyez6 masodlat allithatéo ki. A masodlat tartalma teljes
egészében megegyezik az eredeti bizonyitvanyéval, igy a masodlat azzal
egyenértéku, a kiallitasanak idépontjaban hitelesitett irat.



A Dbizonyitvanyokrol, az érettségi és a szakképesité bizonyitvanyokrol
masodlatot engedélyezett, sorszamozott bizonyitvanynyomtatvanyon nem
lehet kiallitani. Az érettségi vizsga vizsgaszabalyzatanak kiadasarol szolo
100/1997. (VI. 13.) Korm. rendelet 51. §-a alapjan az elveszett,
megsemmisult érettségi bizonyitvanyrol, tanusitvanyrol masodlatot lehet
kiallitani, a térzslap alapjan. A masodlatban mindazokat az adatokat fel kell
tlntetni, amelyek az érettségi bizonyitvanyban szerepeltek. A masodlatot az
igazgato irja ala, és latja el az intézmény korbélyegzdjének lenyomataval. Ha
térzslap hianyaban masodlat nem  allithato ki, a kozépiskolai
bizonyitvanyban szereplé zaradék alapjan a vizsgabizottsagot mukddtetd
intézmény - kérelemre — igazolast allit ki arrdl, hogy az érettségi vizsgat
sikeresen letették, €s az érettségi bizonyitvanyt kiallitottak.

Az Oktatasi Hivatal az érettségi bizonyitvanyok kiadasarol készitett kozponti

nyilvantartas alapjan — kérelemre — igazolvanyt allit ki arrdl, hogy az érettségi

vizsgat sikeresen letették, és az érettségi bizonyitvanyt kiallitottak. Az
igazolvanyért a kiallitas napjan érvényes kotelezé legkisebb munkabér

(minimalbér) husz szazalékanak megfelelé dijat kell befizetni az Oktatasi

Hivatal szamlajara.

A Dbizonyitvanymasodlatnak - a mnévvaltozas kivételével - szdveghuen

tartalmaznia kell az eredeti bizonyitvanyon talalhaté minden adatot és

bejegyzést. A masodlat kiadasat az eredeti bizonyitvanyt kiallito iskola vagy

jogutodja, az iskola jogutéd nélkuli megszinése esetén az végzi, akinél a

megszUnt iskola iratait elhelyezték (a tovabbiakban egyutt: kiallito szerv). A

bizonyitvanymasodlaton zaradék formajaban fel kell tiintetni a masodlat

kiadasanak okat, az iskola nevét, cimét, a kiadas napjat, iktatoészamot,
tovabba az iskola igazgatéjanak (vagy helyettesének) alairasaval és
korbélyegzovel kell ellatni.

Bizonyitvanymasodlat kiadasa esetén:

a) a torzslapon fel kell ttintetni — a kiadott masodlat iktatoszamat és a kiadas
napjat, tovabba azt, ha az eredeti bizonyitvanyt megsemmisitették, illetve
érvénytelenné nyilvanitottak,

b) amennyiben az eredeti érettségi bizonyitvany, szakképesitd bizonyitvany
szerepel a Hivatal, illetéleg a szakképzésért felel6s miniszter altal kijelolt
szervezet altal vezetett kézponti nyilvantartasban, az eredeti bizonyitvany
megsemmisitésérél, érvénytelenné nyilvanitasarél és a masodlat
kiadasarol a kézponti nyilvantartas vezetdjét értesiteni kell,

c) a masodlaton és a torzslapon fel kell tiintetni az alabbi zaradékot:

,Ezt a bizonyitvanymasodlatot az elveszett (megsemmistilt) eredeti helyett
......... adatai (adatok) alapjan allitottam ki.”

A masodlatot személyesen, postai uton vagy elektronikus levélben lehet
igényelni az iskolatitkartol. A kérelemnek tartalmaznia kell a koévetkezd
adatokat: név, szulletési hely és idd, anyja neve, lakcim, telefonszam, melyik
évben és melyik osztalyban/szakmaban veégzett, valamint érettségi vagy
szakmunkasvizsgarol, vagy a szakkodzépiskolai bizonyitvanyrol keér
masodlatot.

A bizonyitvanymasodlatért 2.500.- Ft adminisztracios dijat kell fizetni,
tovabba az illetékekrdl szolo 1990. évi XCIII. toérvéeny Mellékletének VIII.



pontja alapjan az illeték mértéke 2.000.-Ft, melyet illetékbélyeg
formajaban az eljarast kezdeményez6 iraton kell megfizetni.
Az elkészult bizonyitvanymasodlatot — az adminisztracios dij befizetésének

igazolasaval és az illetékbélyeg benyujtasaval egyidejuileg 8 munkanapon
belil atveheti iskolank iskolatitkaranal (cim) személyesen vagy két tanu altal
alairt meghatalmazas bemutatasaval meghatalmazottja utjan, hétf6tdl
péntekig 8.00 és 14.00 ora ko6zott, vagy sajat cimre megcimzett felbélyegzett
boriték ellenében postan.

Névvaltozas esetén a volt tanuld kérelmére, az engedélyezé okirat alapjan a
megvaltozott nevet a torzslapra be kell jegyezni, és az eredeti iskolai
bizonyitvanyrol — beleértve az érettségi vizsgarol és a szakmai vizsgarol
kiallitott bizonyitvanyt, tanusitvanyt (a tovabbiakban egyttt: bizonyitvany) is
— bizonyitvanymasodlatot, tanusitvanymasodlatot (a tovabbiakban egytitt:
bizonyitvanymasodlatot) kell kiadni. Az eredeti bizonyitvanyt meg kell
semmisiteni, vagy — ha tulajdonosa kéri — az ,ERVENYTELEN” felirattal vagy
iratlyukaszto-val térténd kilyukasztassal érvényteleniteni kell, és vissza kell
adni a tulajdonosanak.

Névvaltozas miatti bizonyitvanycseréért igazgatasi dijat kell fizetni,
melynek mértéke a mindenkori minimalbér 10 %-a, s melyet az iskola
szamlajara, csekken kell befizetni. Nemzetiségi név felvétele esetén igazgatasi
dijat nem kell fizetni.

A bizonyitvanymasodlatok kiallitasanak tigyintézési hatarideje maximum 30
nap.

Ha a bizonyitvany kiadasat kévetéen dertil ki, hogy az iskola hibas adatokat
vezetett be a bizonyitvanyba, a hibas bizonyitvanyt ki kell cserélni. A csere az
érintett szamara dijmentes.

4. Torzslapkivonat igénylése és kiadasa

Azok részére, akik érettségi vagy szakiskolai torzslapkivonatukat
elveszitették — kivéve, ha a vizsga a nemzeti koéznevelésrél szolo térvény
végrehajtasarol szolo 229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet 33. § b) pontjaban
foglaltak szerint ingyenes — a kiallitas napjan érvényes kotelezé legkisebb
munkabér (minimalbér) 10 %-anak megfelel6 igazgatasi dijat kell befizetnie
az iskola szamara.

5. Igazolasok igénylése és kiadasa

Az intézmény neve megszerzett szakképesités tartalmi elemeirél a volt tanulo

kérésére igazolast allitunk ki, mely tartalmazza a szakképesitéshez tartozo

gyakorlati-irasbeli és szobeli vizsgatargyak megnevezését, a vizsgazo altal
elért érdemjegyeket, valamint a tantargyi tematikat.

Az igazolas igényelhetd személyesen, postai Giton vagy elektronikus levélben

az iskola-titkartol. Az igényl6 kérelemben minden rendelkezésére allé adatot
irjon meg (név, szuletési hely és id6, anyja neve, lakcim, telefonszam, melyik

képzési/vizsgaztatasi helyszinen, mikor, milyen szakképesitést szerzett).

Az igazolasért 2.000.- Ft téritési dijat kell fizetni.



Az clkészilll igazolas - a téritési dij beflizetésének igazolasaval - 8
munkanapon beliil atvehetd az iskolatitkarndl (cimn) szemclyescen vagy lét
Lana altal alairt meghatalmazas bermutatasaval meghatalmazotija atjan,
hatfGeal paintekig 8.00 és 14.00 ora kOzo1L.

6. Europass bizonyitviny kiegészité igénylése

Az Europass bizonyitvany kiegeszitdt minden vegzett vizsgaxo irasban
kervenyezheti az OKJ bizonyitvanyban megjeldlt vizsga 5/01\(,/()_](:‘1.01
Europass bizonyitvany kiegészitét minden 20006, jalius O1-jét kdvetden
megszervezelt  szakképesitd azon vizsgakra tudunk kiallitani, melyck
szerepelnelk a 200 1-ben kiadott Orszagos Képzést jegyzckboen. A Jegyzckol w
www.nive hu oldalon (szakképzési adathazis linkre kaulintva) tekinthet meg.

Az irasbeli kérelmet és az OKJ bizonyitvany masolatar az iskola cimére kell
megkitildeni.

A 20/2007. (V. 21.) SZMM rendclel ¢rtelmében a bizonyitvany-kicgcszitolap
kiadasaért a kérelmezo téritési dijat fizet a vizsgaszervezd részére. Osszege az
adott naptari év januar 1-jén érvényes kotelezd legkisebb munkabér
(rminimalbdér) havi Gsszegének 61 szizalcka,

6. Hatalyba 1épés
iz o szabalyzal a kiadas napjan lép hatalvba, és modositasaig vagy

visszavonasig ¢rvénycs.
A szabalvzatot az iskola honlapjan nyilvinossagra kell hozni.

Kétegyhaza, 2014. aprilis 1.

ya

Lendvai Sandor
mb. igazgatd
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KERELEM BIZ’ON]’(iIVéNY—MASODLAT
KIALLITASAHOZ

(A kérelmet nyomtatott betiikkel, olvashatdan sziveskedjék kitdlteni!)

Név:

Leanykori név:

Sziiletési hely, 1d6:

Anyja neve:

Lakcim (irdnyitoszammal egyiitt):

Telefonszam / e-mail cim:

Iskola neve:

Tagozat / szakma (SzKl, SzMI, nappali,
esti, levelezd,sth.):

Tanuloi jogviszony kezdete €s vége:

A kérvény indoklasa (elveszett,
megsemmisiilt, névvaltozas, stb.)

Megjegyzés:

Elveszett szakmunkas, szakkozépiskolai vagy OKJ bizonyitvanyomrol (1-2-3-4 évesek), vagy
Szakmunkas oklevél / Erettségi / OKJ bizonyitvanyomrodl kérem a ,,Masodlat” kiallitasat.
(Kérem aldhtizassal jelolje)

Iletékbélyeg helye

Datum:

Kérem a ,,Masodlat” kiallitasat. masodlatot kéro alairasa

Kétegyhaza....................

igazgato
A ,,Masodlatot” a mai napon atvettem:

Kétegyhdza.................oooiiiiini,

kérelmezo alairasa


mailto:ketegyhazisuli@gmail.com

